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В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Кишертского муниципального района от 03 июня 2011 г. № 160 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», на основании решения экспертной группы по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (протокол от 05 сентября 2012 г. № 11), в целях повышения качества предоставления муниципальных услуг администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление путевок и направление в места отдыха детей в каникулярное время».

2. Опубликовать постановление на официальном сайте Кишертского муниципального района.

3. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района по социальному развитию Круглову О.В.

Глава муниципального района                                                          Т.Н. Конопаткина 

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Кишертского муниципального 

района Пермского края

от 21.12.2012 № 504-01-03


Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление путевок и направление в места отдыха детей в каникулярное время»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Предоставление путевок и направление в места отдыха детей в каникулярное время» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления данной муниципальной услуги. 

Задачей Регламента является определение сроков и последовательности действий (административных процедур) предоставлении муниципальной услуги «Предоставление путевок и направление в места отдыха детей в каникулярное время» (далее – Муниципальная услуга).

1.2 Заявителями на предоставление Муниципальной услуги являются родители (законные представители) гражданина (далее – Заявители), имеющие право на получение Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Непосредственными потребителями Муниципальной услуги являются граждане Кишертского муниципального района в возрасте от 7 до15 лет.

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги.
Органом, предоставляющим Муниципальную услугу, является  Управление муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края, располагающееся по адресу: 617600, Пермский край, с. Усть-Кишерть, ул. Логовая, 6 а, тел./факс:  8 (34 252) 2-15-94.

График приема посетителей:

понедельник-пятница – с 9.00 час. до 17.00 час.; 


обеденный перерыв – с 13.00 час. до 14.00 час.;
выходные дни – суббота, воскресенье.
Информация  о Муниципальной услуге размещается на сайте Кишертского муниципального района: http://kishert.permarea.ru и на едином портале государственных и муниципальных услуг Пермского края: http://gosuslugi.permkrai.ru:
наименование Муниципальной услуги;

наименование органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу;

наименование органа местного самоуправления, а также учреждений, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление Муниципальной услуги;

способы предоставления Муниципальной услуги;

описание результата предоставления Муниципальной услуги;

категория Заявителей, которым предоставляется Муниципальная услуга;

сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления Муниципальной услуги;

срок предоставления Муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги;

срок, в течение которого заявление о предоставлении Муниципальной услуги должно быть зарегистрировано;

максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги лично;

основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении Муниципальной услуги (если возможность приостановления либо отказа в предоставлении Муниципальной услуги предусмотрена законодательством Российской Федерации);

документы, подлежащие обязательному представлению Заявителем для получения Муниципальной услуги, способы получения этих документов Заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления Муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с Заявителя (если Муниципальная услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление Муниципальной услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена;

сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего Муниципальную услугу.
1.3.1 Порядок информирования о правилах предоставления Муниципальной услуги.
Информация о Муниципальной услуге предоставляется:

непосредственно Управлением муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края, специалистом, предоставляющим услугу, при личном обращении Заявителя;

посредством направления письменного запроса: 

в адрес Управления муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края: 617600, Пермский край, с. Усть-Кишерть, ул. Логовая, д. 6а;
по электронной почте Управления муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края: obraz_kish@mail.ru

Консультирование осуществляет специалист Управления муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края по вопросам:

положений нормативных правовых актов, регламентирующих порядок предоставления Муниципальной услуги;

порядка предоставления Муниципальной услуги;
отнесения физического лица, либо их уполномоченных представителей, обращающихся с запросом о предоставлении Муниципальной услуги, выраженных в устной, письменной или электронной форме к категории Заявителей;

порядка и размера оплаты за оказание Муниципальной услуги;
перечня документов, необходимых к представлению Заявителем для получения Муниципальной услуги;

выбора способа подачи документов для получения Муниципальной услуги;

выбора способа получения результатов Муниципальной услуги;

установления сроков для получения результата Муниципальной услуги;

документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;

перечня оснований, по которым Заявитель получает отказ в предоставлении Муниципальной услуги;

выбора способов обжалования действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих Муниципальную услугу.


Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги не может превышать 30 минут. 

1.3.2 Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги.
Информирование Заявителей проводится в двух формах: устной и письменной.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения Заявителей в приемные часы специалист Управления муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края, предоставляющий Муниципальную услугу, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обративших. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 5 минут по телефону и не более 15 минут при личном обращении.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги в письменном виде.

Ответ на обращение готовится в течение 10 дней со дня регистрации письменного обращения.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

   2.1 Наименование муниципальной услуги: «Предоставление путевок и направление в места отдыха детей в каникулярное время». 

2.2 Муниципальная услуга предоставляется Управлением муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края.
Обращение в иные федеральные органы исполнительной власти и органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления для предоставления Муниципальной услуги не требуется. 

От Заявителя запрещается требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных или муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или актом представительного органа местного самоуправления.

2.3 Результатом предоставления Муниципальной услуги является предоставление путевок в загородные стационарные оздоровительные учреждения; на целевые смены в специализированные (профильные) лагеря, расположенные на территории Российской Федерации.

2.4 Сроки предоставления Муниципальной услуги.
Сроки отдыха детей в загородных оздоровительных учреждениях устанавливаются не более 21 дня в каникулярное время.

Сроки отдыха детей в загородных оздоровительных учреждениях на время проведения профильных смен, специализированных (профильных) лагерях (спортивно-оздоровительных, эколого-биологических, технических, краеведческих и других) устанавливаются от 7 до 18 дней.

2.5 Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон Пермского края от 02 апреля 2010 г. № 607-ПК «О передаче органам местного самоуправления отдельных государственных полномочий по организации оздоровления и отдыха детей»;

постановление Правительства Пермского края от 29 марта 2010 г. 129-п «О субвенциях из регионального фонда компенсаций на выполнение государственных полномочий по организации оздоровления и отдыха детей».

2.6 Перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, подлежащий представлению Заявителем:
заявление о предоставлении путёвки по форме согласно приложению 1 к   Регламенту;

копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность и место жительства Заявителя;

копия свидетельства о рождении или паспорта ребёнка;

справка из образовательного учреждения.
Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств компьютерной техники;

фамилия, имя и отчество (наименование) Заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

документы не исполнены карандашом.

2.7 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются:

предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

нарушение требований к оформлению документов;
в случае выявления при приеме документов недостоверных сведений, поданных Заявителем;

2.8 Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:

несоответствие возрастной категории Заявителя;
отсутствие у Заявителя права на получение Муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

в случае отсутствия полной оплаты части путевки;

в случае отсутствия свободных мест.
2.9 Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется на условиях частичной оплаты (родителями, предприятием-работодателем родителя) её стоимости, либо бесплатно для особых категорий граждан.
2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении Муниципальной услуги.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 30 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 30 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 30 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 30 минут.

2.11 Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги.
Заявление регистрируется в день представления в Управление муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

2.12 Требования к помещениям предоставления Муниципальной услуги:
требования к местам приема Заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в которых осуществляется прием Заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

места для приема Заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;
требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

в здании, где организуется прием Заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты), места для хранения верхней одежды;

здание, в котором организуется прием Заявителей, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.13 Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.
Показателями оценки доступности Муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления Муниципальной услуги;

обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

Показателями оценки качества предоставления Муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления Муниципальной услуги;
обоснованность отказов предоставления Муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 
Предоставление Муниципальной услуги «Предоставление путевок и направление в места отдыха детей в каникулярное время» включает в себя следующие административные процедуры: 
прием заявления и документов;

рассмотрение заявления и оформление результата предоставления Муниципальной услуги;

выдача результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю (решения);

внесение сведений о получателе Муниципальной услуги в электронную базу данных.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры «Прием заявления и документов» является личное обращение Заявителя, либо поступление запроса по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет (включая электронную почту) в орган, участвующий в предоставлении Муниципальной услуги.

Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет уполномоченный специалист Управления муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края. Заявление на получение Муниципальной услуги составляется на имя начальника Управления муниципальными учреждениями. Уполномоченный специалист, в обязанности которого входит прием и регистрация заявления и документов:

проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6  Регламента,

проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6  Регламента,

Результатом административной процедуры является получение уполномоченным специалистом заявления и документов и их регистрация.

Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего дня.

3.2 Рассмотрение заявления и документов и оформление результата предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры «Рассмотрение заявления и документов и оформление результата предоставления Муниципальной услуги» является получение уполномоченным специалистом принятых документов.

При получении запроса Заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения Заявителя:

устанавливает соответствие заявления установленной форме (форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги представлена в приложении 1 к   Регламенту);

устанавливает предмет обращения Заявителя;

проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6 Регламента.
Результатом административной процедуры является принятие уполномоченным лицом решения о предоставлении Муниципальной услуги или отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

Продолжительность административной процедуры не более 10 рабочих дней.

3.3 Выдача результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю (решения).
Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги (решения) является поступление заявления в письменной форме и прилагаемых к нему документов, а также решения о продолжении предоставления Муниципальной услуги (решения на выдачу результата) уполномоченному специалисту, ответственному за прием документов.

Специалист проверяет наличие всей необходимой информации, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6  Регламента

Результатом административной процедуры является выдача путевки законному представителю. 
Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении Муниципальной услуги приведена в приложении 2 к    Регламенту.    
IV. Формы контроля исполнения Регламента

Контроль исполнения положений Регламента осуществляет начальник Управления муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края. 

Ответственность за соблюдение установленных Регламентом процедур, сроков и надлежащего качества работ несет ответственный специалист Управления муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района.

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги и принятием решений специалистами, осуществляется начальником Управления муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края постоянно.
Контроль полноты и качества предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав Заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений. 

Внеплановые проверки проводятся в случае получения обоснованных жалоб от получателей Муниципальной услуги; поступления информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги; поступления информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги; по поручению начальника Управления муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района. 
Предметом текущего контроля соблюдения положений Регламента, проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, а также перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений Регламента,  плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги может выступать:


соблюдение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;


соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;


правомерность требования у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;


правомерность отказа в приеме документов;


правомерность отказа в предоставлении Муниципальной услуги;


правомерность затребования у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;


правильность проверки документов;


правомерность представления информации  и достоверность выданной информации;


обоснованность жалоб получателей Муниципальной услуги на качество и доступность Муниципальной услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы;


иной предмет текущего контроля и проведения плановых и внеплановых проверок.

Для проведения плановых и внеплановых проверок исполнения положений Регламента и предоставления Муниципальной услуги формируется комиссия. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых в процессе предоставления Муниципальной услуги.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых в процессе предоставления Муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для Заявителей обязательным.
5.3. В досудебном (внесудебном) порядке Заявители могут обратиться  с жалобой к:

начальнику Управления муниципальными учреждениями администрации Кишертского муниципального района Пермского края; 

заместителю главы администрации муниципального района;

главе муниципального района.

5.4. Жалоба о нарушении должностным лицом положения Регламента подается Заявителем: 

в письменной форме на бумажном носителе лично либо направляется в виде почтового отправления с использованием средств почтовой связи; 
в электронной форме по электронной почте.

5.5. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может послужить:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

требование у Заявителей документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;   

отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

затребование с Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.6. Жалоба гражданина в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства гражданина, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, Муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы гражданина, либо их копии.

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования служит регистрация поступившей  жалобы от заинтересованного лица в письменной форме, в форме электронного сообщения.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.9. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента регистрации такой жалобы, а в случае обжалования отказа в приеме документов у гражданина либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий Муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим Муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб обязано незамедлительно направить имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.12. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется Заявителю по почте и по желанию Заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. Регламента.
5.13. Если в жалобе отсутствуют фамилия Заявителя, направившего её, и почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, в судебном порядке, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
 
5.15. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц в судебном порядке производится в судах в соответствии с их подведомственностью.

	
	Приложение  1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление путевок и направление в места отдыха детей в каникулярное время», утвержденному постановлением администрации Кишертского муниципального района Пермского края
от 21.12.2012 № 504-01-03


Форма заявления от законного представителя
                                                        Начальнику УМУ администрации 

                                                                  Кишертского муниципального района

                                                                            Мартыновских Л.А.

_____________________________________

                                                                                             (Ф.И.О. Заявителя)

_____________________________________

 

_____________________________________

        (адрес местожительства,

                                                                        тел. служебный, домашний) 

заявление.
Прошу предоставить возможность приобретения за частичную стоимость (20 %) путёвки в загородный оздоровительный  лагерь «__________________» на ________ смену (_________________________________________) для моего ребенка _______________________________________________________________
                                                             (Ф.И.О., дата, год рождения) 

ученика(цы)____  класса  МКОУ(МБОУ)(МКС(К)ОУ)«______________________»   

Об отказе в приобретении путёвки обязуюсь сообщить в уполномоченный орган своевременно (не менее чем за 3 дня до даты отъезда в лагерь).
В соответствии с п.4 ст.9 Федерального Закона РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», я согласен (согласна) на обработку персональных данных.

 

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. Копию своего паспорта

2. Копию свидетельства о рождении (паспорта) ребёнка

3. Справку с места учёбы ребёнка

 

«___» ________________ 20___г.

 Подпись                                                                         (расшифровка подписи)

	
	Приложение  2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление путевок

и направление в места отдыха 
детей в каникулярное время», утвержденному постановлением администрации Кишертского муниципального района Пермского края
от 21.12.2012 № 504-01-03


Блок-схема 
предоставления Муниципальной услуги «Предоставление путевок и направление в места отдыха детей в каникулярное время»
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Отказ в принятии заявления и выдача обоснованного уведомления





Оформление путевки и выдача её Заявителю 








